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daCceso

1. Para acceder a la plataforma lo primero que hay que asegurar es que el navegador es
compatible. Actualmente todos los navegadores modernos lo son (Firefox, Edge,
Chrome o Safari) pero en el hospital se usan versiones antiguas de Internet explorery
la plataforma no es compatible. Asi que asegurate si vas a acceder desde el hospital
tener instalados los navegadores compatibles.

2. Accede a la plataforma a traves de: docentis.jccm.es:

E]

3. Cuando cliques en “Accede a Docentis ®” te solicitaran tus claves personales: son las
mismas que te proporcionaron en Docencia al incorporarte, la que usas para Citrix,
MXXI o Turriano:

AUTENTICACION LDAP SESCAM

4. Una vez dentro, aparece la primera pantalla donde esta tu Unidad Docente: clica ahi

. Mismbros Enquetas

sescam
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datos basicos para rellenar

sescam &

o secrns || |ARIC) LISUARIO, LISLARIO ] 2 o IS Maiprcipal St

a'ﬁ.-ﬁl.umm. s

&' Recursos/Documentacién L} Preferencias == weni principal  Salir [ >

[ DOCUMENTACION UD ] [ FOTOGRAFIA /AVATAR ]

En esta pantalla arriba a la derecha tenéis dos opciones importantes:

1. PREFERENCIAS: este apartado es para que podais subir la foto identificativa. Es
importante, sobre todo a la hora de reconocernos; muchas veces hay muchos rotantes
o tutores y es mas facil identificarnos y poder saber rapidamente con quién estamos
tratando. Las imagenes
no deben pesar mas de
300KB. Si tienes

C) e ISILIARIC) USUARIO!, LISUIARIO ot [ evemetnete 3 et = -
problemas para
disminuir el tamafo s biseminlin iy
RECONOCIMENTO COMPAREROS
puedes usar iy i i
. ﬂkQENESJDE < 300 KB
herramientas como

https://tinypng.com/.

2. RECURSOS/DOCUMENTACION: Aqui vas a poder encontrar diferentes tipos de
documentos utiles que podras
tener a mano incluso desde tu
casa: GUIAS FORMATIVAS, GUIAS
DE ACOGIDA, PROTOCOLOS
DOCENCIA, FORMULARIOS MAS
HABITUALES (vacaciones,
MOSCOSO0S, CUrsos...),
NORMATIVAS, PLAN DE -
SESIONES,
PLANES FORMATIVOS...

Si crees que deberia haber algo y no esta, coméntanos y valoraremos anadirlo.

sescam
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3. DATOS BASICOS DE NUESTRA FICHA DOCENTIS ©

Alta y credenciales de acceso

Apellidos

Nombre

© Nombre de usuario

Direccion e-mail corporativo

DNI/NIF

Direccién e-mail personal

Hospital/Centro de salud

Servicio

Teléfono/Extension

Estado

Informacién adicional

Especialidad

Fecha de nombramiento/acreditacion como tutor

Fecha de dltima reacreditacion

Enla columnadela
izquierda, si clicamos
en nuestro nombre
se despliegan los
datos de nuestro
perfil de residentes.
Ahi vais a ver casillas
en GRIS y otras en
BLANCO. Las casillas
GRISES no son
modificables (si ves
algun dato que esta
mal o anticuado
ponte en contacto
con la Unidad
Docente para que lo
corrijamos).

Intenta completar el
resto de tus datos
que puedes
modificar, con
especial atencién al
numero de teléfono
y el “mail personal”
(enrojoenla
imagen).

Cuando te asegures

que todos tus datos

son correctos, dale a
GUARDAR.

Con esto ya estamos listos para empezar a trabajar con el programa.
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seleccionar el periodo docente

En Docentis siempre hay que seleccionar el periodo docente en el que queremos
trabajar.

Bien cuando se quiere entrar en el espacio tutorial (donde podemos seleccionar a los
residentes de cada periodo, introducir las actividades realizadas o generar una
memoria tutorial):

viernes, 08 de septiembre de ,'ll:l'.'-'! ]

Entorno tutores

& Roes entacién L1 = Meni principal  Salir

F Escoco Tukrial

i Pesdenios

Se abre la informacién personal del tutor, donde se podra modificar algunos de sus
datos (si se modifica algun dato, no olvidar clicaren @D )

viermes, 08 e segtiemiare de 2023 |

n
D mecursosDocumentacién I8 Preferencias = saund princy Sal

Al y credenciales de acceso

= Acalidon
iy Flasioernzs
Y Hombre de ususric Dirmocitn s-mall comarntive
AR [T EOEE A

DN Dirwcciin e-mail persanal

Hospital Tantro d salud e

Sarvicin Estadn

Active

Informacidén adicional

Esgaciaiiss

Nsclicing Famiar y Camunsana

Fasha de tutor

sescam
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Seleccionar el “Periodo docente” en el que quiera interactuar (el afio en curso).

3 Docentis

Entorna tulores

Membrea Apabidas dal futor

® Periodo docente

Sokecin ol porods docore 7] 4 e

N\

Si ya hay alguno generado y es al que se quiere acceder, tan sélo clicar en él. En caso de
no ser asi, clicar en “Nuevo”:

2 Docentis s 00 o oo co 203 =]

Entomo tutores

Memben &palidas dul tuser

Saleccidn del pariodn docents [7)

Seieccidn del pariodo docants (%)
ST Soci s [ _J | T

& Formacién aapecifica

A \aamaria nutora 2022-2023
il Resom: AETH0
2024-2025

Se selecciona el periodo disponible, clicamos en  (HEEZED y continuamos

trabajando, en la seleccion de residentes, introducir las actividades realizadas
relacionadas con la docencia de residentes o generar una memoria tutorial.

En el caso que entremos en el apartado de “Residentes” para consultar su evolucién o
validar sus actividades:

viernes, 08 de septiembre de JI:I'.'-'! ]

' Tutor & Qe = Meniprincipal  Salir
s

& Escaco Tukrial

il Pesderios
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El procedimiento es el mismo, una vez que clicamos, aparece un tramo tutorial,
que puede ser el que queremos, con los residentes que estén asignados a ese tramo.
En caso de no ser asi se puede seleccionar el tramo que queramos.

Primero despliegas en “Selecciona un tramo tutorial” y cuando has
seleccionado el que quieres, clicas en “Cambiar tramo tutorial”.

3 DOCEntIS jueves, 03 Mngmmmm:iﬁ

Entorno tutores

o - O R

Sodecciona un tramo tutonal;

il Residente

Selecciona un tramo tutorial:

v 2022-2003 9
2024-2025
2023-2024

En ese momento ya estaras en el tramo tutorial en el que querias trabajar, seleccionas
al residente en cuestidon y ya puedes trabajar.

Ante cualquier duda, ponte en contacto con tu Unidad Docente, que te ayudard a
resolver cualquier cuestidn.

sescam
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gestion de residentes

En Docentis el tutor podra gestionar a los residentes que le correspondan.

Para ello, previamente, la Unidad Docente cargara los residentes que hayan
escogido la Gerencia una vez elegida la plaza en cada convocatoria, de modo que cada
tutor elegido podrd seleccionar los residentes, para poder asi gestionar su formacion.

Al entrar en la plataforma, lo primero que debe hacer el tutor es entrar en
“Espacio tutorial”.

viernes, 08 de septiembre de J’EI'.'-'! 1

Entorno tutores

[

-
o
Iil

anid principal Salir

Se abre la informacién personal del tutor, donde se podrd modificar algunos de sus
datos (si se modifica algun dato, no olvidar clicar en @EEEZED )

Alta y credenciales de acceso

Apatidos Momtee

0 Hombre de ususnia Dirnccidn s-mal corporstive

Tkl B A G

CheE Dimcaite e-mad personst
HoapitaliCarira de sakud Falibora Extmnuidn

Barvisie Estago

Actvo
Informacidn adicional

Especialidad

Medicina Familar y Comunitaria

Facha de rombramientn/acre3tacon comn futor  Fecha de Sma reacreditacin

sescam
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Seleccionar el “Periodo docente” en el que quiera interactuar (el afio en curso).

viemes, 08 de septiemnbre de 2023 E

i
o
lil

Mend principal  Sailir

® Periodo docente

Seleccdn ol perods docort 7 4 Ao

N\

Si ya hay alguno generado y es al que se quiere acceder, tan sélo clicar en él. En
caso de no ser asi, clicar en “Nuevo”:

3 Docent iS wisrmes, 08 da m;t-wtt(--hhﬂi‘?[?:_‘
Ente e

Balscehie del pariodo docents {1

Besoccidn del periodo docente ()

P « \ | —

@ Formacin epacifica

A5 Meemoria tutcrial 2022-2023
2023-2024

2024-2025

Se selecciona el periodo disponible, clicamos en  @EEES®» vy continuamos
clicando en “Seleccidn de residentes”.

3 Docentis

Entorno tutores

' Membes Apmiidas dal futer

® Espaco Tutoral

Residente 1

abils MASEAE, RE, OV —

(1) Periodo docerte 2023-2024

Residents 2
LI Seleccién residentes
@ Formacién especiica
Residente 3
@ Mermonia tutona
ol
e Rasoentes Residants 4
Residents §

10
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asignado, aparecera.

Se puede seleccionar en ese punto los residentes que a cada tutor le
corresponda (cada tutor puede tener un maximo de 5 residentes), si ya hay alguno

En el desplegable apareceran todos los residentes que han elegido el area y que
estaran precargados.

3 Docentis

Entorna tutores

' O Mombes Apalidas dul futor

& Recursos/Documer|
=

Residente 1

prioco doceme 202

AL MR Bl OV
Residents 2
UL seleccién residentes

@ Formacitn espechica

€/ Memaora tuborial

.ﬁ- Resdentse

En el desplegable aparece listado precargado con:
apellidos, nombre, LDAP, e-mail de los residentes

Castilla Mancha, Juan, cmjr@sescam. ...

Sélo hay que seleccionar el residente que corresponda y clicar en @EEEZID

De esta manera, ya
“Residentes”:

tendremos al residente disponible cuando clicamos en

3 Docentis

Entorno tutores

=
jusves, 03 da agosto de 2023
' Tutor

Membes Apabigas dal futer

= Meni principal Salir
& Espach Tutora

Sebeccién del periodo docente 7]
‘ m 2023-2024 s
() Periodo docente 2023-2024
m

2th Seleccion residentes

@ Fomacion espacilica

@ WMamoria fusorial

=2
iy Rasiderias

11
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Seleccionando el tramo tutorial en el que queramos trabajar, aparecera el
residente que se haya asignado previamente:

3 Docentis

Entorno tutores

|ueves, 03 de agosto mmjﬁ

7= Meni principal  Salir

Sodecciona un tramao tutonal

il Residente
Buscar

Puede aparecer de dos maneras, que se pueden alternar clicando

—
-

3 Docentis

Entorno tutores

|ueves, 03 de agosto de 2023 E

g Rect én ° = Mieni principal  Salir
Momben Apaligos del S
" Escoco Tuon Selecoiona un tramo tutorial:
e
-1
- .
il Residente 1 de rpsidentes asigna
Buscar

Apsllidos Nombre Nombre de usuario
Trulacidn Tipo de usuar

Direccién e-mall corporative
3 Cuatila Manchia

Rian omjrii] jeastilacs Birim g mor
@ Espacio Tutorial Selecciona un tramo tutorial:
/i Residentes

202!

2024

5 Cambiar tramo tutorial

ii# Residente  Lista de residentes asic

Buscar

Medicina
aami40

sescam
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En ese momento se abrird la informacion del residente.

3 Docentis

Momber Kpalidas dul fuser

e Aumateras
A hancasi manca

Alla 7 crmbemcaties S mosss
ek ]
TRE
LAt s e gt Wil
e — dadif e
—— —
o g - —
[P s
B Ry T T
[ — b ma
o Mapite | gl ¢ CourREe
[P (g p——
RS Pl - R
= et Trme

PP B e s b

tmim m rrerErE

e B AT

e e e R

PP e Wil iy B e wph

Ante cualquier duda, ponte en contacto con tu Unidad Docente, que te ayudara a

sescam

resolver cualquier cuestion.
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cargar el itinerario formativo

Una de las labores del tutor es cargar las rotaciones de sus residentes, es decir,
definir el itinerario formativo individual, con las rotaciones a realizar cada afio de
residencia).

residencia. Esta carga de rotaciones se realiza por periodos docentes (afios de
Coordinador EIR.

Hay Unidades Docentes en las que el PIF es elaborado por el Jefe de Estudios y

Una vez que entras en Docentis, en el apartado de residentes debes buscar al
residente al que quieras cargar las rotaciones en el tramo tutorial que quieras incluir la
rotacion. Ya dentro, tienes que clicar en el nombre del residente.

3) Docentis

Entorne tutores

Puede aparecer de dos maneras, que se pueden alternar clic:

| wes, 03 de agosto de 2023 E
& Escaco Tutoral

/i Residentes

jend principal
Selecciona un tramo tutorial:

Salir

Buscar

o, 2
i@y Residente

Apellidos

Nor
THulacién

-
Lisuano Direccidn e-mall corporativo
Tipo de usuari
‘ Caitila Manchi Rian Jeastillnce B gomoe
& Espacio Tutorial Selacciona un tramo tutorial:
58, =t e Cambiar tramo tutorial
iifii Residentes 2023-2024 b _

Buscar

‘..- '
i@y Residente

sescam
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Clicando en el residente se abrira su
informacion.

Clicamos en “periodo formativo”

i —
1r 1 [ remiads b ar
= —— b ——
e e e ) Lorerme
- i e
il B I .
.....
e — A b
Emin

G m e
e et v e r——

s T e e w—

Y elegimos el periodo formativo en el que vamos a incluir las rotaciones

2 Docentis poves, 03 doagoso de 2023 ]

Entorne tutores

Tuter ’2. u F = Mend principal Salir
IQ Espacio Tutons ® P X
Periodo formativo
iilli Fesientas
Nus Exportar listado

v‘ Juan Caviiils Mancha

() Periodo formative mmm' Accon
(&) Cumouum vieas

X Borar

15
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Llegados a este punto hay que seleccionar el PIF (Plan Individual de Formacion),
donde podremos programar rotaciones internas y las externas.

W ERpec Tk {L) Periodo formativo

‘ Juan Castilla Mancha El periodo seleccionado es 2023-2024

~ | Perlodo formativo 2023-2024

B" AP

—— ™ Espacio Tutonal

o8,
T— iy Residentes
Actividades

a0 Juan Castila Mancha
complementanas T

evaluables i ,:' Periedo femmativa 2023-2024

3 Bvaluacion anual y oe | 4| PIF

feCLperacion P Rotaciones

Evaluacion anual y de intermas
MeGUREracion por el comits
P Rolaciones
exlernas
BB i in it

Indorme de automefiesdon

| Cumicuum Vitae

ROTACIONES INTERNAS

Vamos a planificar una rotacidn interna, que son aquellas que el residente
debe realizar como parte de su itinerario formativo obligatorio, incluyendo aquellas
gue no se realizan en la Gerencia de origen, pero que estan ya planificadas. Es decir,
son rotaciones obligatorias para los residentes.

Al clicar en rotaciones internas lo primero que hay que definir es el afio que le
corresponde al residente (primer afio, segundo...).

16
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@ Espacio Tutonal

iifi# Residentes i

© Afio Residencia (*)

Enlace itineraric de la especialidad

‘ Jun Castilla Mangha

@ Perindo fomativo 2023-202

2| PIF

tarlos globales o pers:

sobre |as sesiones (sl aplica):

ntemas

P Rotaciones

o per sobre las guardias (si aplica):

exigmas

l!!] Registro de acividades aplica):

w Tutorias

o per sobre la (sl

\ Actividades

op sobre ofras

complementarias

evauables

des (sl aplica):

Evaluacicn anual y de

recuperscion

Evaluacion anual v de

recuperacion por el comité

Se puede completar afiadiendo un enlace al programa de la especialidad,

comentarios, etc...

No olvides @EEZI® una vez terminado esta parte.

A continuacidn, apareceran las rotaciones ya planificadas (en caso de haber
alguna) y un botdn para crear una nueva, debemos clicar en ese botdén.

3 Docentis

Entomo tutores

' Tutor
Mambre Apel idos dal betar

" Espacio Tuors
Wl Rosones
I Juani Cawtila Mancha

{*) Pencdo formate 2023-2004

[# w

=

.”/4
o
B

jusves, 03 de agosto de 2023 ’

e
;
o

®  Rotagion interma

Fachs inco oe 8

woRaCin TORBCON

Fecha oo frafzacon e le

Salir
Exportar listado
Firma Golsborsoor Fima Jody
Serven Acoon
docens ServioioUnidad
L] o
X Borar

sescam
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Nos dara la opcién de definir el tipo de rotacidon a programar (habitualmente
sera una ordinaria).

Define si sera una actividad ordinaria o de recuperacion x

;De qué tipo es la actividad que va a introducir?

Ordinaria Recuperacion Recuperacion
después de la por

baja laboral insuficiente

aprendizaje

Al seleccionar la ordinaria se despliega una pantalla con dos opciones:

Datos de la rotacion
Evaluacion de la rotacion

1 Espaco Tuoal =
il Resoerves
I Juan Caxtils Mancha
{ ) Pesiodo formathve 20232024
[;f_; P
P Rotaciones
P RoEciones
axamas
+
!!J Registrn 00 acHAtades

En datos de la rotacién deberas fijar:

e Centro donde se va a desarrollar la rotaciéon
Responsable de la rotacién*
Colaborador docente/docente en FSE de la rotacion*
Fechas de inicio y finalizacidn, asi como la duracién en dias
El Servicio en el que se va a rotar y el Area de rotacién*

*en todos estos items se debe elegir del desplegable, en caso de no estar cargados los datos necesarios
(se precisa que estén precargados), deberds ponerte en contacto con tu Unidad Docente para que los
incluya (no puedes hacerlo tu).

18
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+
L!! Registn oo BoRiiades

Recuerda guardar una vez que termines de rellenar esta parte y clicar en

Comunicar al Responsable de la Rotaciéon y/o al Colaborador docente para que puedan
evaluar al residente una vez termine la rotacion.

ﬂjemplo: \

Vamos a meter la siguiente rotacion:

* Centro de Salud R2, del area de Rotacién en AP (Medicina de Familia) que va a
realizar en el Centro de Salud Cuencal l.

El Colaborador docente es Jorge Lema y el Responsable de la Rotacion es él
mismo.

* Larotacion sera en agosto del 2023.

() Firma Responsable de rotacidn: Colabomidor docents/docents es F5E

Jorge Lema Bansioms. lemads.

Area do rotaciin

Cantro Sakd A2 Rotacdn en AP (Medcing de Fa

u Nota informativa de rotacion al colaborador
-

u Nota informativa de rotacién al responsable

de la rotacion

19
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En la parte de la Evaluacién:

Tenemos los objetivos de cada rotacidn que vienen precargados, pero se facilita
la posibilidad de afiadir algin otro objetivo, tan sélo hay que marcar “afadir nuevo
objetivo” y teclearlo, aparecera en el listado de objetivos de la rotacién.

Una vez terminada la rotacidn, al evaluar, se selecciona del desplegable la
opcion mas adecuada en funcién de la consecucion de cada uno de los objetivos

fijados:
e No conseguido
e Parcial
e Total

EVALUACION DE LA ROTACION

OBJETIVOS DE LA ROTACION

b

M niperipemia a 1odos los pacientes No conseguido  $

E

i 10mmLia

.
=
3

lculo del indice aterogénico. Calculo del riesgo cardiovascular No conseguido &

[

=
m v Jo conseguido &
Conocer las Indicaciones v ¢
===
1 " St I s LicH :
|L_|'_| IEranEUT No co v
1| Establecer unos controles penodicos del paciente con hiperipemia, N conseguido ¥
j& tamiliar y | | |
| comtre me
|I il T y A v riesgo cardiova 0 NO conseguid -
= A
“:ll OMOVE blios saludable : i =

[

Un poco mas abajo tenemos la evaluacion que se debe realizar (de 0 a 10 en los
desplegables) de todos los items a evaluar, distribuidos en los apartados de:
e A. Conocimientos y habilidades
e B. Actitudes

A: CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES
@ Conocimientos Adquiridos {0 Habilidades
@ Razonamiento/Valoracidn del problema © capacidad para Tomar Decisiones
@ uso Racional de Recursos {0 seguridad del paciente
Q 20

4
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B: ACTITUDES

© Motivacion © Puntualidad/Asisténcia

&) comunicacién con el paciente y la familia ) Trabajo en equipo

0 valores éticos y profesionales

RESULTADOS B

CALIFICACION GLOBAL

Observaciones/Areas de mejora:

La media de los resultados de cada apartado se calcula de manera automiatica,
asi como la calificacion global. También hay un apartado para escribir Observaciones
y/o Areas de mejora detectadas.

Por ultimo, aparece la parte en la que tanto el colaborador como el responsable
de la rotacion deben verificar la evaluacion.

D) Firma Colaborador docents: Firma Colaborador docente/docente en FSE

O Firma Responsable de rotacién: Firma Responsable de rotacidn

D Habilitar contenide al Residenta:

Informa de la prusba objetiva

Seleccionar archivo

Hay la posibilidad de que, activando la casilla “Habilitar en contenido al
Residente”, esta evaluacién la pueda visionar el residente evaluado (tan sélo aqui se
puede activar).

Asi mismo, en caso de haber cualquier documento que refleje pruebas
objetivas utilizadas para la evaluacion, es posible adjuntarlas.

21
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Es muy importante guardar todos los cambios que se realicen antes de salir de
la pagina.

ROTACIONES EXTERNAS

Como se comentd anteriormente, se pueden programar también rotaciones
externas, aquellas fuera del programa obligatorio y de la Gerencia de origen.

& Espacio Tuodal © Ano Residencia ) Enlace Mtinerario de la especialidad
s,
i Fesicentes

' Juan Cawtils Mancha

() Periodo formative 2023-2024
5
|’| PIF

P Fotaciones

2

Comentarios globales o personalizaciones sobre las sesiones (s! apiica):

entarios giobales o personalizaciones sobre las guardias (31 aplica):
Inkemas

P Fotaciones

extemas

Comentarios globales o personalizaciones sobre la actividad investigadora (i

E!J Registra de actividades aplical:

" Tutorias

e Actvidaces
Comentarios globales o sobre olras {si aplica):

complemenianas

avalanies

Evaluaciin anual y de

Evaluaciin anual y de

mecupemckin por & comié

Una vez clicamos, aparece el listado de rotaciones externas programadas (en
caso de haberlas) y la posibilidad de generar una nueva

9 Do ce nti s juoves, 0T de septiembre de :’UEGE

Entorno tutores

kd a Q F = Mani principal Salir

™ Espacio Tutoral

Rotacién extema no sistematica

s
i Resderies

‘ Juan Castils Mancha

() Percdo formative 2023-2024
|I! A

P Rotaciones

Ningun registro encontrado

intemas

¥ Rotaciones
externas

22
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De nuevo hay que elegir el tipo de rotacién de qué se trata:

|
| iDe qué tipo es la actividad que va a introducir?

Ordinaria

Una vez que se elige, se despliega

) Docentis

Entorno tutores

jueves, 07 de septiemnbre de 2023 E

& | Recursos/Documentacién {3 Preferencias
2,

7= Menu principal

Salir
& Espaco Tutona o
il Residentes LA LA HOTAGION *
. Juan Coviils Mancha
(%) Perionto formativo 2023-2024

P Fotaciones

nieras

> Rotaciones

-+
N oo
externas
|!_|_| Registro de actividades m
W Tulcras

la Comisién de Docencia.

En la parte de “Estado de la rotacion” no se puede modificar nada, sélo
podemos ver cémo evoluciona la tramitacién de la misma por parte de la secretaria de

I rotncid: Fecha Adpantnbie
ded ressclente: Sedeccionar archivo
Aprsibacin comisin de origen: Facha Acfpuntnbie
Sedaccionar archivo
Aprobaciin gerencia Facha Adpantabie
Sedaccionar archivo
Aprobacin comiskdn de desting: Fecha Adpuntabée
Sedaccionar archivo
dal began CCAA Facha Aufpantnbie
Sesecclonar archivo
L para o futor;
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Sin embargo, en la siguiente pestafia, “Datos de la rotacién”, es donde se debe

[ J
[ J
[ J
[ J
docente
® La justificacidon
[ J

rellenar todos los datos de la rotacion:
Centro donde se va a realizar.

Si hay que realizar guardias o similar
Fechas de inicio, finalizacion, duracién en dias.

Nombre y correo electrénico del responsable de la rotacién y del colaborador

Las actividades especificas a realizar

e Elservicioy drea de rotacién

Centro

Fecha inicio de la rotacion
Nombre responsable de rotacién
Nombre de colaborador docents
Justificacidn:

Actividades especificas:

Sarvicio

DATOS DE LA ROTACION

Realizacidn de guardias/jornada complementaria
Fecha de finalizacion de la rotacicn
Email responsable de rotacidn

Email colaborador docente

Area de rotacién

Lill Comunicar al jefe de unidad

) Duracisn de la rotacion (dias)

D

Recuerda guardar una vez que termines de rellenar esta parte. De momento no
estd habilitado el clicar en Comunicar al Jefe de Unidad y/o al Colaborador docente de
modo que no cliques en esos botones.

En el apartado de “Evaluacién de la rotacion” lo unico que difiere de las
rotaciones internas es que no estan precargados los objetivos, ya que son especificos
de cada rotacién externa. El tutor debe determinar cudles son los objetivos de la
rotacion externa y meterlos uno a uno.

sescam
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OBJETIVOS DE LA ROTACION

w

Docentis

EVALUACION DE LA ROTACION

A: CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES

© Conocimientos Adquiridos

) Habilidades

@ Razonamiento/Valoracién del problema

0 Capacidad para Tomar Decisiones
) uso Racional de Recursos

) seguridad del paciente
RESULTADOS A

los cambios.

O Firma Colaborador docents:

B: ACTITUDES

D Mativacién

0 Puntualidad/Asisténcia

) Comunicacién con el paciente y la familia

0 Trabajo en equips
) valores éticos y profesionales
RESULTADOS B

CALIFICACION GLOBAL

Observaciones/Areas de mejora:

La parte de las firmas esta por desarrollar, en cualquier caso, no olvides guardar todos

) Firma Responsable de rotacién:
0 Habilitar contenido al Residente:

Informe de la prueba objetiva
Seleccionar archivo

Firma Responsable de rotacién

Firma Colaborador docente/docente en FSE

resolver cualquier cuestion.

Ante cualquier duda, ponte en contacto con tu Unidad Docente, que te ayudara a

sescam
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agendar reuniones de tutorizacion

Una de las labores del tutor es mantener al menos 4 reuniones de tutorizacion
al ailo con su residente, si bien en muy recomendable que estas reuniones sean mas
frecuentes, idealmente, cada vez que se inicie una nueva rotacién, de modo que se
pueda repasar lo realizado en la rotacién que se termina y planificar la siguiente
rotacién (objetivos a conseguir, actividades a realizar, técnicas a aprender...).

Docentis tiene un sistema para agendar y estructurar estas reuniones.

3 Docentis

Entorno tutores

l Tutar

Mombre Apellides del tutor

Fonal

s
Wy Resigertes

' Angedca Martinez Lopez

() Perodo tomativo 2023-2024
7. o=

Juan Castilla Mancha
|=m) Hegsro oe &Ctv

EY Tutorias

5 Acnicaces
complementarias

evaluables

v Evalacien anualy de

TeCUPeracion

Una vez que entras en Docentis, en el
apartado de residentes debes buscar al
residente con el que quieres programar una
reunién, elegir el periodo docente en el que
se encuentra (afio en curso). Una vez que
entras, tienes que clicar en el apartado
“tutorias”:

Una vez ahi, apareceran las reuniones que ya tengas programadas y la posibilidad de

crear una nueva reunion:

3 Docentis

Entorno tutores

iyl ® Tutorias Tutor-Residente
@ Fesrtn

husrves, 03 de agosto ce MJB

l
o
I[I

Sar

4 Juan Cagtils Mancsa
Prrieris lermatve 2073 2004 o i Trmosim Tipo o reuren ') Aoodn
X o
8] ogero 0 actvrinons
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Cuando Clicas en nuevo, se abre una pantalla con dos opciones:

1. Planificacion de la reunidn
2. Guidn de la reunidon

3 Docentis Joves, 00 o agosto de 2023 [

Entomno tutores

' Tutor

L Recur & Q = Mendprincipal  Salir

PLANIFICACION DE LA REUNION

SRS Feccantnn

Juan Camils Mances

E L . N " NIOH +
L.‘!| Rogsto o8 actvidades

ac=.

En PLANIFICACION de la reunién deberas fijar:

® Fecha

e Hora

® lugar

e Trimestre al que corresponde la reunién
e Tipo de reunién:

o Ordinaria: lo mas habitual

o Extraordinaria: en el caso de algo fuera de lo comun
o Inicial: al inicio de la residencia

PLANIFICACION DE LA REUNION

Fecha Lugar de la Aeunidn
Hora de inicio de la reunién Hora de finalizackin de la reunién
Trimestra

Tipo de reunitn (%)

a2z«

Recuerda guardar una vez que termines de rellenar esta parte y clicar en enviar
para que os llegue un aviso (al residente y a ti).

En el GUION tienes las partes que se deben rellenar tras la reunién (o durante).
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En una primera parte, se tratan los temas especificos de la rotacién:
GUION DE LA REUNION =
Rotaciones realizadas:
Puntos fuertes/objetivos conseguidos:

Puntos débiles/objetivos no conseguidos:

Si No

LEs necesario modificar el PIF?:

Pacto para mejorar &l progreso competencial:

{Se va cumpliendo el programa propuesto, existe algin problema en la unidad
que impida el buen desarrollo de tu programa formativa?:

Sigulentes rotaciones, objetivos docentes y herramientas a utilizar:

Revisidn tutorial del registro de actividades:
Realizada

No realizada

Después hay una parte en la que se repasan otros

Revisitn de temas no asistenciales

. . . . ., No
temas no asistenciales, aspectos de investigacion,
sesiones, incidentes criticos...

45e ha revisado un tema no asistencial?:
Si

Tema no asistencial a revisar en la proxima entravista:

£Se ha revisado e trabajo de investigacion?:
Si No

¢5e han cumplido las tareas pactadas en la sesidn anterior?:
S No

Parcialmente

Tareas que se pactan para la proxima entrevista:

Presentacidn y preparacion de sesiones clinicas:

£En este periodo ha ocurride algun Incidents critico?:
si No

Comentarios sobre el incidente critica:

sescam
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Para terminar, una vez realizada la reunién y cumplimentado el guién, se debe
firmar por ambas partes. Tan sélo hay que clicar donde pone “Firma tutor” y aparecera
de manera automatica tu nombre. Lo mismo hara el residente

cActividades formativas complementarias realizadas?(Congreses, cursos...):
3l Ho

Comentarios sobre Actividades complementanias |[Congresos, cursos...

0 notas del tutor:

Firma reshdente:

Firma de asistencia del residents
Firma tutor: Firma de asistencia del tutor

iiiNo olvides guardar!!!

Ante cualquier duda, ponte en contacto con tu Unidad Docente, que te ayudara a
resolver cualquier cuestion.

sescam
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evaluacion de los colaboradores docentes

Los colaboradores docentes son los responsables de realizar la evaluacién de
los residentes que han rotado por su servicio o unidad.

Esta se puede realizar de manera directa en caso de haber estado todo el
tiempo con el residente y en el caso de que el residente haya estado con otros
profesionales, tras la consulta a todos los implicados sobre el desempefio del residente
en la rotacion.

Docentis tiene un sistema para comunicar a los colaboradores que deben
evaluar a los residentes que pasan por sus servicios o unidades.

Llegarad un mensaje en el que se indica quien es el residente rotante y los datos
de la rotacion, fecha de inicio y fin de la rotacién asi como el centro y servicio.

A continuacién hay un link en el que debes clicar para realizar la evaluacion.

De Comumicacion Docenca <no-repy@costaisacoms £ Wy Responder | @ Reenvinr | [ Archivar | @) Mo deseado | T Sirninar Wi

Zzurte Netificackie Docencla - Comunicaciin de rotackén

Ervaar M Tarde

[E Este memsaje contiene una invitackin a un evento. o Acegtar| v | 7 Proisional| v | X Rechazm| ¥ | Mis v

¥ Invitacién a evento

Titulo: Borsica de heen Dariia Weoha
Labardn, £ e plird ey 08 1 Sy, 0]y murym e 0L

Cudndo:

Hola,
Desde la Comisién de Docencla, e comunicamos que se ha programado una rotaclén en relacién al reshdente; 16 Cautilly Mancha, con em il Rl Sessm Com. &
Estos son los datos:

Fecha de inicio de la rotacion: 01/04/2023
Fecha de finalizacion de |a rotacién: 31/05/2023
Centro: Centro de Salud Cuenca |

Servicio: Centro de Salud [opt]

Notas del tutor: Prueba...

Link de Ia rotacién

Arentamente, Comigién de Do

Al clicar se abre esta pantalla en Docentis (no hace falta meter usuario ni contrasefia):

(Nombre del residente)
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En ella aparece el nombre del residente, junto a dos apartados, “Datos de la
rotacién” y “Evaluacién de la rotacién”. En la pagina, arriba a la izquierda se identifica
como “Colaborador”

Datos de la rotacion

Al clicar en este apartado, se muestra la informacion de la rotacion, donde se
realiza (Centro y Servicio), quien es el Responsable de la rotacién, quién es el
Colaborador docente, fechas de inicio y finalizacién, asi como la duracién de la misma
en dias y el drea de rotacidn. Todo ello viene precargado por la CD y no es modificable,
es solo a titulo informativo:

(Nombre del residente)

DATOS DE LA ROTACION =

Evaluacion de la rotacion

En este apartado tienes que evaluar al residente, en primer lugar la consecucion
de los objetivos de la rotacidn, clicando en el desplegable a la derecha de cada
objetivo:

OBJETIVOS DE LA ROTACION
Conocer y aphcar |as actividades preventivas con relacion a3 la hiperipemia a lodos los pacientes Mo consequidi

Saber hacer. Diagndstico de hiperiipemia. Estudio compielo del paciente afecto de hiperpemia
Cilculo de ia fdrmula de Friedewald. Calculo del indice aterogénico. Cdlculo del riesgo cardiovascular Mo consequidh v

Manejo diagnostico y criterios de derivacion de: Hipercolesterolemia segun el riesgo cardiovascular,

Hiperlipemias primarias y secundarias. Mo conseouid: Vv

Conacer las indicaciones y objetives del tratamiento dietélico y farmacoldgico segin &l riesgo

cardiovascular y demas paramelros. Mo conseauid: v
Manejo terapéutico de a hiperiipemias. Mo conseauid v
Establecer unos controles periGdicos del paciente con hiperiiperia Mo conseauid v

Abordaje familiar y psicosocial del paciente d@slipémico, sobn Osen caso de mal control (fracaso

tico, mala adh 2 al fr iento no farmacolégico yio farmacologico) y riesgo cardiovascular

alto Mo consequid v

Promover habitos saludables Mo consequid:

31
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A continuacidn la parte A, en la que se evalta de 0 a 10 los conocimientos y habilidades

adquiridos. Cada item tiene una ayuda ( “*) en la que, clicando, aclara los criterios de
evaluacion. Lo mismo en la parte B, de Actitude

A: CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES S

0 Conocimientos Adquirido 0 Habiidades

D RazonamaentoValoracion del problema

En ambos casos se calcula la media de cada apartado y la calificacién global de
manera automatica.

Hay un espacio libre para afiadir las observaciones /Areas de mejora que se
consideren necesarias y que se pueden escribir.

En la parte final, una vez que se ha cumplimentado la evaluacidn de los objetivos y las
partes Ay B, el colaborador debera “firmar” la evaluacién.

Clica en “Firma Colaborador docente” y de manera automatica aparecera su nombre.

(D) Firma Colaboradar docente:

O

Firma Colaborador docente/docente en

il
o
m

) Firma Responsable de rotacién:

Firma Jele Unidad/ Seccion

D Habilitar contenido al Residente

nforme de La prueba «

| Seleccionar archivo |

==

. . A . o
Es posible adjuntar un documento si se ha realizado alguna prueba objetiva en la
evaluacion.
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iiiNo olvides guardar una vez introducidos los datos!!!

El resto de apartados “Firma Responsable de rotacién” y “Habilitar contenido al
residente” estan bloqueados para el colaborador docente.

Una vez evaluado por parte del colaborador docente, es el responsable de
rotacién el que debe confirmar la evaluaciéon (mediante un procedimiento igual al
descrito), momento en que ya habra terminado la evaluacion de ese residente a su
paso por la rotacién.

Cuando haya pasado un tiempo y la plataforma Docentis detecte que no se ha
realizado la evaluacién de una rotacién ya realizada, comenzara a mandar de manera

automatica recordatorios con el link para evaluar al correo del colaborador.

Estos recordatorio serdn mas frecuentes a medida que pase el tiempo, por lo
gue es recomendable evaluar la rotacién cuanto antes.

El mensaje recordatorio serd igual a este:

De Netificaciones automaticas <ne-reply@costaisa.com> @ 4 Responder @ Reenviar E Archivar | §) No deseado @ Eliminar

Asunto Notificacién Docencia - Evaluacion de la rotacién terminada hace 60 dias

Enwviar Més Tarde

Hol
Desde |a Unidad de Docencia, le informamos que tiene pendiente de realizar la evaluacién y firma de la siguiente rotacidn:

Residente:  lasn Castilla Manchs

Fecha inicio de rotacion: sabado, 01 de abril, 2023
Fecha fin de rotacidn: miércoles, 31 de mayo, 2023
Centro: Centro de Salud Cuenca |

Servicio: Centro de Salud (opt)

Area de rotacidn: Rotacidn en AP (Medicina de Familia)

Puede cumplimentar esta evaluacion, hacer comentarios si los estima conveniente, y firmarla de forma electronica utilizando el siguiente enlace: Link de [a rotacion
Posteriormente dicha evaluacidn sera firmada por el Jefe de la Unidad/Servicio y enviada a la Unidad de Docencia y al tutor responsable del residente. Recuerde guardar los cambios realizados para que tengan efecto.
Gracias por su colaboracidn.

Atentamente, Unidad de Docencia.

Ante cualquier duda, ponte en contacto con tu Unidad Docente, que te ayudard a
resolver cualquier cuestion.
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evaluacion de los responsables de la
rotacion

Los responsables de rotacion de cada rotacidén deben confirmar la evaluacién
realizada por el colaborador docente de los residentes que han rotado por su servicio o
unidad.

Docentis tiene un sistema para comunicar a los responsables de la rotacion que
deben confirmar la evaluacién de los residentes que pasan por sus servicios o

unidades.

Llegara un mensaje en el que se indica quien es el residente rotante y los datos
de la rotacion, fecha de inicio y fin de la rotacién, asi como el centro y servicio.

A continuacién, hay un link en el que debes clicar para realizar la evaluacién.

De Comunicacién Docencia <no-reply@costaisa.com» @ & Responder | &

_
Asunto Notificacién Docenda - Revision y firma de la evaluacién d_

Enviar Mas ﬁ- F"g % =

. o i ] .
Hola lorgmﬁma:ﬂae-;ﬁr =
Desde la Comisién de Docencia, le informamos que el colaborador docente de la rotacidn ha evaluado la siguiente rotacién en su servicio y estd pendiente de su revision y firma:
Residente

Fecha de inicio de rotacion: 01/06/23
Fecha de finalizacion de rotacion: 30/06/23

Centro: ital \i
Servicio:
Puede revisar y firmar digitalmente esta evaluacion utilizando el siguiente enlace: Link de la rotacion

Posteriormente serd enviada al tutor / técnico de salud del residente.
Recuerde guardar los cambios realizados para que tengan efecto.

Atentamente, Comision de Docencia.

IMPORTANTE!! Si tienes el tu perfil de acceso de tutor o responsable abierto habra un
mensaje de error. No se puede evaluar desde esos perfiles. Se debe de evaluar a traves
del link. Para ello cierra todas las sesiones que pudieras tener abiertas
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Al clicar, se abre esta pantalla en Docentis (no hace falta introducir usuario ni
contrasefia):

sescam

(Nombre del residente)

En ella aparece el nombre del residente, junto a dos apartados, “Datos de la
rotacion” y “Evaluacién de la rotacion”

Datos de la rotacion

Al clicar en este apartado, tendras la informacién de la rotacion, donde se
realiza (Centro y Servicio), quién es el responsable de la rotacién, quién es el
colaborador docente, fechas de inicio y finalizacién, asi como la duracién de la mismay

el area de rotacion. Todo ello viene precargado por la Unidad Docente y no es
modificable, es sélo a titulo informativo:

L
(Nombre del residente)

DATOS DE LA ROTACION

Canto o6 Sadud Laanca |

Responsable de rotacién Colabarador docentedocents an F 5E

Joige Lerma Barliome femags % Jarge Lerma Bartolome femads

Ceniro de Salud (opl ; Rotacion en AP (Medcina de Fa
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Evaluacion de la rotacion

En este apartado se muestra la evaluacion realizada por el colaborador docente
sobre la consecucién de los objetivos de la rotacién:

OBJETIVOS DE LA ROTACION
Conocer y aphicar 1as actividades preventivas con relacién a la hiperlipemia a lodos los pacientes Mo consequid ™

Saber hacer. Diagnbstico de hiperlipemia. Estudio compielo del paciente afecto de hiperipemia

Cilculo de la fdrmula de Friedewald. Cakeulo del indice aterogénico. Calculo del esgo cardiovascular Mo consequidh

ilerios de derivacion de: Hipercolesterolemia segun el riesgo cardicvascular

primarias y secundarias Mo conseguid: v

Conocer las indicaciones y objetivos del fratamiento dietéfico y farmacoiogico segun el riesgo

cardiovascular y demas parametros. Mo conseauid v
Manejo terapéutico de a hiperiipemias. Mo conseauid v
Establecer unos controles periddicos del paciente con hiperipemia Mo conseouid:

Abordaje familiar y psicosocial del paciente dislipemico, sobre lodo en caso de mal control (fracaso

tico, mala adherencia al ratamiento no farmacolégico yio farmacologica) y riesgo cardiovascular

alto Mo conseguid: v

Promover habitos saludables Mo consequid:

A continuacion, la parte A y B, en la que se muestra la evaluacion (de 0 a 10) de
los conocimientos y habilidades adquiridos y las actitudes. Cada item tiene una ayuda o
en la que, clicando, aclara los criterios de evaluacidn.

B: ACTITUDES

) Motivacion 0 PurtualidadiAsisigncia
] ' 10

i Comumcacion con e paciente y o familcs 0 Trabajo en =quipo

& g

0 Valores fticon y profesionales

i
RESULTADOS B
L]
CALIFICACHN GLOBAL
1
Dbservacionesifreas de mejoea

En ambos casos aparece la media de cada apartado (A y B), asi como la
calificacion global, de manera automatica.

Hay un espacio libre en el que el colaborador ha podido afadir las
Observaciones / Areas de mejora que se consideren necesarias.
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En la parte final, aparece la firma del colaborador docente y debajo de ella el
responsable de la rotacidon debera confirmar la evaluacién de este.
Clica en “Firma Responsable de rotacion” y de manera automatica aparecerd su

nombre. /

i) Firma ColaborgBor docente:

) Firma Responsable de rotacién: Firma Responsable de rotacién:

i) Habiidar contenide al Residente

iiiNo olvides guardar!!!
Cuando haya pasado un tiempo vy la plataforma Docentis detecte que no se ha
confirmado la evaluacién de una rotacién ya realizada, comenzard a mandar de manera

automatica recordatorios con el link realizarlo.

Estos recordatorios seran mas frecuentes a medida que pase el tiempo, por lo
que es recomendable evaluar la rotacidn cuanto antes.

El mensaje recordatorio sera igual a este:

De_Matificaciones autamaticas <no-rephy@costaisa.com> @ 4 Responder|| @ Reenviar| [ Archivar @) No deseado [l Eliminar

sescamjcorn.es )

_"ﬂlnl'“xiwﬂwm - Revisidn y firma de la evaluacidn _

Hol
Desde la Unidad de Docencia, le informamos que el colaberador docente ha evaluado la sigulente rotacidn en su Servicio y estd pendiente de su revisién y firma:

RLI ﬂdenlw
Fecha ini : " julio, 2023

Fecha fin de rotacidn: viernes, 14 de julio, 2023
Centro: Hospital Virgen de la Luz

Servicio: Urgencias

Area de rotacién: Urgencias (Medicina de Familia)

Posteriormente dicha evaluacién serd firmada por el lefe de la Unidad/Servicio y enviada a la Unidad de Docendia y al tutor responsable del residente. Recuerde guardar los cambios realizados para gue tengan efecto.
Gracias por su colaboracidn.

Atentamente, Unidad de Docencia.

Ante cualquier duda, ponte en contacto con tu Unidad Docente, que te ayudard a
resolver cualquier cuestion.
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verificar actividades de residentes

En Docentis el tutor tiene que verificar las actividades que el residente incluye
en la plataforma, tanto en el apartado de REGISTRO DE ACTIVIDADES como en
ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS EVALUABLES.

Para ello, entras en el apartado “Residentes”.
Seleccionando el tramo tutorial en el que queramos trabajar, aparecera el

residente asignado previamente desde la Unidad Docente (para la demo, vamos a
utilizar un nombre ficticio Juan Castilla Mancha, usuario o LDAP: cmjr00):

3 Docentis iua-.u.mdaagasmdamiﬁ

Entorno tutores

' Espacio Tuong Selocesana un trama tutorial;

2, 5 " i Cambiar tramo tutorial

i Residente

Puede aparecer de dos maneras, que se pueden alternar clicando

|uaves, 03 de agosto de 2023 E

Entorno tutores

" Espacio Tuong Selecciona un trame tutonat:

ifiv Residentes
.O.l. . .
iy Residente
Buscar Apellidos Nombre Nombre de usuario Direcelén &-mall corporative
Tie
‘ Camila Mancha R cmjrg JeastibaddDusLsam joom es
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@ Espacio Tutorial Selecciona un tramo tutorial:
l'l'i'li Rsiieiins : U Cambiar tramo tutorial
=Ml
u...o .
iy Residente
Buscar

F wihn e achr
las i wman— e e
s e e | gl 5 oL PR

L e TS TRRTL

gt mmaml e B Se——— meme

S 1

Swfw T St e b T

E g g T Fofe Rk s O o agk

sescam
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De nuevo hay que seleccionar el periodo en el que queremos trabajar:

lunes, 11 de septiembre de 2023 E

) Docentis

Entarne tutores

U Rec Q = Meni principal  Selir [
ir’"“"“ . ®  Periodo formativo
[ ) — —
"_.':, Pariodo formative Accion
I Cumicuum Vitae X Borrar

Buscar

Ahora ya podemos entrar en el apartado de “REGISTRO DE ACTIVIDADES”:

lunes, 11 de septiembre de 2023 E

Entorno tutores

l Tutar i Rect ¢ F I= Mlend principal  Salir
& Espaco Tuonal ® Padodis formative
ii'ﬁ Resciertes

& luan Castila Mancha El periodo seleccionado es 2023-2024

() penods tormative 2023-2024

(M) Regisiro de actidades

" Tuoras

Y& Actiidades
complementarlas

evahlables

v Baiuacidn arwal y de

Lo primero que aparece es el apartado en el que se validan las actividades,
marcando la casilla “Validacion tutor” (en cuanto lo marcas, aparecera tu nombre de
manera automatica). Puedes dejar un comentario.

Y como siempre, no olvides (EECIP
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3 Docentis

Entomeo tutores

|usvees, 03 e agosto de 2023 E

) race

= Moni principal  Salir [

Momber Kpaligas dul tusor

¥ Espack: L

Validmeitn kAor

il Pasoeries

‘ Juan Casifla Mancsa

Firma mtor

Gomentario del tuior:

- e &_—
asistonss

CF Acwidad docents

& aowioon
VEEA00E

La primera vez que entres en este apartado tienes que clicar en @HEELD ,
aungue no lo hayas validado, después ya no hace falta.

Antes de validar las actividades deberias entrar en cada uno de los apartados
para ver qué es lo que el residente ha registrado en los diferentes apartados:

& actividad

asistencial
il Residentes (.. ‘Guardas
Juan Castilla Mancha P
5 § _ 2 K
(%) Periodo formativo 2023-2024 dormiciaria
2\ PF
r_l &Eﬁ Alencion a
Ll!] Registro de actividades Qrupos
ﬁ Acthidad especiicos
asistencial il Actvidades
[F Actvidades grupales
dagnosticas .
(G‘-'.'
L)
A Infervenciones
Procedimientos comunitarias
tBrapauticos
£2) Otas
b actvidades
Procadimientos &
anestésicos i e
socledades
fl Actividades
quirdrgicas
a

Interconsuttas

tww| Consunas

Eextenmas

o
[y Embarazo,
pario y

puerpernc S

Sescam
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[ Actividad En este apartado el residente debe registrar la asistencia a
docente sesiones y otras actividades
- [? Tesis
¢ Actividad -
investigadora __s,
B\ Becas ae
imnvestigacion

) -
4 °¢{ Lineas de

ivestigacion

ﬁ Fremios

cientificos

También debemos entrar en el apartado de “ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS
EVALUABLES”:

Espacio Tutoria
O Expacs N @ Periodo formativo
ic'iii Rasidertes
i Castila Mancsa . .
‘, ikt El periodo seleccionado es 2023-2024
-Z'_.:' Periodo formativo 2023-2024
l. Registro

W Tuonas

1 BEvaluacion anual y de

ECUDEracion

Evaluacion anual y de
recuperacion por el comits
1 rformse anus

personalizado

informe de automefiexdion

anus’

Los residentes tienen que reflejar las actividades complementarias que el
residente realiza a lo largo del afio y el tutor las valida.

42

sescam



Docentis

En este caso no hay ninguna actividad registrada, cuando las haya, se clicara en
cada una de ellas para poder validarla.

‘ luan Cariila Mancha
Feiocio fomamh 2085 2004
_llJ FEQHET o actidacss
MY Tumceas

complementarias

® Actividades complementarias evaluables

Ningun registro encontrade

Ante cualquier duda, ponte en contacto con tu Unidad Docente, que te ayudard a

resolver cualquier cuestion.

sescam
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generar informes de evaluacién

A través de Docentis se pueden generar diferentes informes de evaluacién, que
se van cumplimentando con toda la informaciéon que se va incorporando a la
plataforma, evaluaciones, etc.

Los informes que se pueden generar son:
e Evaluacién anual.
e Evaluacién anual por el Comité de Evaluacion.
e Informe anual personalizado del residente.

Y ademas se puede consultar el Informe de autorreflexion anual del residente.

EVALUACION ANUAL
' Espacio Tutorial
il Fesicantes
& Iuan Castils Manch Una vez que entras en Docentis, en el apartado de
(5) Periodo formativo 2023-2024 Residentes debes buscar al residente con el que quieres
(£ e programar una reunion, elegir el periodo docente en el
(B8] megisto os actsces que se encuentra (afio en curso). Una vez que entras,
Y Tuoras tienes que clicar en el apartado “Evaluacion anual y de
B Actiicectes recuperacion”.
complamentanas

evaluabies

1| Evaluacion anualy de

recuperacion

Evaluscion anual y de

recuperacion por el comite

| jrfome anual

personaizado

Una vez ahi, apareceran los informes de evaluacion que ya tengas realizados (en
el caso de haber realizado ya alguno) y la posibilidad de crear uno nuevo:

B DOCEHtiS Iwru.mdugm:-o-maﬁ

Entormo tutones

l Tutor 'I;:‘ G Q P = mendprincipal  Salir [+
Momber Spabigas dal futer

¥ Exocio T
il Fesitentes
‘ Juan Castila Mancsa

* Evaluacion anua

VO 2023 2004 Mingun regisiro sncontrado

Prnann o

_.Hl_- Flesgystin (e ACthackcws

ST




W

Docentis

Cuando Clicas en nuevo, hay que escoger el tipo de evaluacién anual que se va
a generar:

e Evaluacién anual: el informe del afo, hay que hacer unos por cada afio de
residencia.

e Evaluacién de recuperacion: en el caso de que el residente haya tenido que
hacer algln periodo de recuperacion.

e Evaluacidén global: este informe se genera al terminar el ultimo afo de la
residencia, tras haber generado el ultimo informe anual.

Define si sera una actividad ordinaria o de recuperacién ®

iDe qué tipo es el informe de evaluacion anual que va a introducir?

Evaluaciéon Evaluacion de Evaluaciéon
anual recuperacion global {

Evaluacién anual: Hay que cumplimentar una serie de datos iniciales, que cada vez que
accedes se actualizan de manera automatica.

ra | roF §

Fecha Vacaciones reglamentarias Periodo de suspensidn de contrato
o

Tutor Afvo Residencia

3 de

En el apartado de “Rotaciones”, apareceran las rotaciones programadas, con la

informacién de cada una de ellas.

En el caso de que alguna no esté correctamente evaluada, aparecera reflejado.
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A.ROTACIONES

Area rotacién Unidad Centro Duracion Calificacion Ponderacion Estado

CALIFICACION TOTAL DE LAS ROTACIONES 0.00

Lo mismo sucedera con las “Actividades complementarias”, que se cargaran de

manera automatica con la informacién que aporte el residente (y que el tutor debe
validar).

B. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS

Tipo Nivel Denominacion Duracion Calificacion Estado

CALIFICACION TOTAL DE LAS ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS 0.00

Por ultimo, el tutor debe incluir los comentarios que considere, asi como su
calificacidn cuantitativa anual (de 0 a 10), con los mismos criterios que se utilizan para
evaluar las rotaciones. Debe quedar claro que esta nota se refiere al conjunto del afio
realizado por el residente, y se debe hacer cada afio de su formacion.

C. CALIFICACION ANUAL DEL TUTOR

Comentarios:

@ calificacion cuantitativa del tutor

u Calificacion cuantitativa del tutor

CALIFICACION GLOBAL ANUAL DEL RESIDENTE
Confirmacion:

Firma

8-9
Habilitar contenido al residente:

L

Con todo, de manera automatica se calcula la calificaciéon anual global del
residente de ese afio.
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El tutor lo confirma (marcando la casilla “Confirmacién”) y puede habilitar que
el residente vea el informe generado.

Como siempre, no olvidar clicar en @HEEZ#® cada vez que se hagan cambios.

Se puede generar un PDF con el documento clicando en el simbolo del PDF
arriba a la derecha

3 Docentis Jooves, 07 e septiemire ce 2023

Entorn tutares

N e 1herts
J Juar Castils Mangss

ro oo

La evaluacion de recuperacion se genera de la misma manera.

Respecto a la Evaluacion global, de momento no esta habilitado.

A

EVALUACION ANUAL POR EL COMITE DE EVALUACION

En este caso el tutor sélo podra consultar el informe que genere el Comité de
Evaluacidon una vez presentado el informe de evaluacidon anual, de recuperacién o
global del tutor.
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El tutor deberd elaborar un informe anual sobre el trabajo desarrollado por el

residente.

Se repasaran cuestiones como:
e Entrevistas periddicas

El libro del residente
Cualquier otro instrumento utilizado para la evaluacion
Actividades asistenciales, docentes y de investigacion

1® Espacio Tutorial
(]

iifi# Residentes

' luan Castilla Mancha

@ Periodo formativo 2023-2024
| l‘l P

L.!] Registro de actividades

{3‘ Tutorias

=

Actividades
complementarias

evaluables

Bvaluacion anual y de

recuperacion

Evaluacion anual y de

recuperacion por el comité

Informe anual

personalizado

B Informe de autorrefiaxion

anual

&) Cuniculum Vitas

EVALUACION FORMATIVA

Comentarios sobre las Entrevista Periddicas:

Comentarios sobre la revisién del Libro del Residente:

Comentarios en caso de haber utilizado otros instrumentos para hacer una
valoracion objetiva del aprendizaje del residente (A parte de la valoracion de las

rotaciones segun la ficha 1)

INFORME GLOBAL

Comentarios Globales sobre las Actividades Asistenciales, Docentes y de

ion que ha realizado el residente durante el Gitimo afio:

No olvidar guardar cada vez que se cumplimente algo.
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INFORME DE AUTORREFLEXION ANUAL

3 Espacio Tutoral

& i Por ultimo, se puede visualizar el Informe de autorreflexién
‘ Iaan Eastilla Marscha anual que el residente debe realizar al finalizar cada afio.

(-) Periodo formativo 2023-2024

[4 v Este informe no se puede modificar por parte del tutor.

[RB] Registro de actvicades

@Y Tuiorias

) Este informe incluye la actividad asistencial, formativa,
B docente, investigadora y aspectos relacionales, destacando
los aspectos positivos, aspectos a mejorar y el grado de
satisfaccion.

Bvalaes

¥ Evaluacion anual y e

MECLDaracion

Evaluacion anual y da

repsmeenpreEmE A continuacion, ejemplo de la Actividad asistencial, el resto
T infame anual son |gua|es. .

infarme de automafiesion

anual

Actividad asistencial

Aspectos positivos actividad asistencial:

Aspectos a mejorar actividad asistencial:

Grado de satisfaccidn actividad asistencial

-

Ante cualquier duda, ponte en contacto con tu Unidad Docente, que te ayudara a
resolver cualquier cuestion.

sescam



3
Docentis
registrar formacion y actividades docentes
del tutor

En Docentis el tutor podra registrar las actividades relacionadas con la
Formacidn Sanitaria Especializada e incluso generar una memoria tutorial con esos
datos.

Al entrar en la plataforma, lo primero que debe hacer el tutor es entrar en
“Espacio tutorial”.

3 Docenti S viernos, 08 de septiombre de JIJS'!E

Entorno tutores

& Roes entacién L1 = Moni principal  Salir

Se abre la informacion personal del tutor, donde se podra modificar algunos de
sus datos (si se modifica alglin dato, no olvidar clicar en @IEEZED .

3 Docentis

e trorial T

e I T e
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Seleccionar el “Periodo docente” en el que quiera interactuar (el afio en curso).

Momben hpabidas dal fufor

Periodo docente

Selecoxn gl ponoda docrie [

wiornes. 08 de septiermbes de 2021 E

Exportar listado

Si ya hay alguno generado y es al que se quiere acceder, tan sélo clicar en él. En caso de
no ser asi, clicar en “Nuevo”:

Selscein dal periodo docents [}

JT, selaccin resicentes

& Formacion sapecifca

2022-2023
2023-2024
A Moo tuioral
2024-2025
i o
“Formacion especifica”.

m\'i

1]
wiemes. 08 de septiombine de 2023 1

Besoccidn del periodo docente ()

Entorno tutores

Se selecciona el periodo disponible, clicamos en @EEZE® ¢ continuamos clicando en

Maria

@ Espaco Tuioral Seteccitn del periodo docents )
‘ Maria Espil 2023-2024
() Periodo docente 2023-2024
|I SEleCCon restentes

@ Formacion especilica
& Memona wions

il Resoonios

g Recurso:

L} Preterencias

jueves, 03 de agosto de 2023 E

= Mend principal Salir

sescam
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Se abre el registro de las actividades formativas realizadas, en caso de haber
alguna, y la posibilidad de introducir una nueva:

3 Docentis

Entorno tutores

[ueves, 03 de agosio de 2023 E

= Menid principal Salir

cion especifica

Ningun registro encontrade

Cumplimentas los datos requeridos

2 Docentis

Entorno tutores

Jueves, 03 de agosto de 2023 @
g. Recursos/Documentacién Q Preferencias = Menii principal Salir —
Q m Nombre de la acclén formativa Proveedor
' Maria Espinar Grueso
OF
-
Créditos Horas
ML Seleccitn residenies
@ Formacién especifica
Fecha inicio Fecha final
A& Wemoria tuoria
= -]
s,
i Resicentes

Y como siempre, tras introducir cualquier dato, no olvides clicar en @D

Se irdn registrando todas las actividades formativas realizadas.

Si en lugar de entrar en “Formacion especifica” entras en “Memoria tutorial”:
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3 Docentis

Entormno tutores

E

& Espaco Tutong

Seleccién del peviodo docente ()

2232024 -
(1) Periodo docente 2023-2024
ST smeceion meicene

@ Fomracion espechica

@ Mernoria tulcna

m'ﬁ Figidaries

Se abre un espacio en el que puedes incluir:

‘= Meanl principal

e
luoves, 03 de agosto de 2023

Salir

Actividades realizadas

. jueves, 03 de agosio de 2023
Docentis i
Entorno tutores
' Tutor g ur Qe = MWeni principal  Sallr
Maria Espinar Grueso
¥ Espacio Tiora © Actividades reslizadas:
‘ Maria Espiner Gruasa
(%) Penodo docents 2023-2024
SON resdentas
0 Activicases de formacién continuada: | |
AniEcon especica
| ———
. . . Deficients
- 10ué evaluacién como tutor te harias?
il Residentas __’_—_”’_-_". -
Correcta
.. . . .,
Asi mismo puedes incluir una autoevaluacion...

Tras guardar, puedes clicar en “Generar memoria tutorial”, de modo que se generara

un informe de Docentis en el que se refleje lo registrado.

Ante cualquier duda, ponte en contacto con tu Unidad Docente, que te ayudara a
resolver cualquier cuestion
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