GUIA PRACTICA

Notificaciones electrénicas en el procedimiento de acreditacién de la formacién
continuada de profesionales sanitarios

Esta guia explica, de forma sencilla, cdmo funcionan las notificaciones electronicas
cuando su entidad presenta solicitudes de acreditacién de actividades formativas ante
el Instituto de Ciencias de la Salud (ICS).

1. ;Cémo se comunican ahora los requerimientos y resoluciones?

Las notificaciones ya no se envian por correo postal. Se realizan exclusivamente por
via electronica a través del sistema NOTIFICA de la Junta de Comunidades de
Castilla-La Mancha.

Esto significa que la comunicacién se pone a disposicion en el buzén electrénico del
representante inscrito en el Registro de Entidades Proveedoras de Formacion.

2. ¢ A quién se envia la notificacion?

Se envia al representante que figure inscrito en el Registro de Entidades Proveedoras
de Formacion. El sistema identifica al representante por su DNI/NIE.

Si esa persona ya no trabaja en la entidad, no tiene acceso o no revisa el buzén
electronico, la notificacion seguira considerandose correctamente realizada.

3. ¢Cuanto tiempo hay para abrir la notificacién?

Hay un plazo de 10 dias naturales desde que la notificacion se pone a disposicion. Si
no se accede dentro de ese plazo:

e La notificacion se entiende rechazada.

e El procedimiento continda.

¢ Puede producirse el desistimiento de la solicitud o la pérdida del tramite.

Esto esta regulado en la Ley 39/2015, que obliga a las personas juridicas a
relacionarse electronicamente con la Administracion.

4. ; Qué puede ocurrir si no se abre a tiempo?

Dependiendo del momento del procedimiento, puede implicar:
e Archivo de la solicitud por no subsanar un requerimiento.
¢ Continuacion del procedimiento sin que la entidad haya presentado
alegaciones.
e Pérdida de la oportunidad de completar documentacion.

El hecho de no haber visto la notificacién no impide que produzca efectos si el plazo ha
transcurrido.

5. ¢ Qué debe hacer la entidad antes de presentar una solicitud?

Antes de solicitar una acreditacion, es recomendable:
1. Verificar quién figura como representante en el Registro.
2. Comprobar que esa persona tiene acceso activo al sistema NOTIFICA
(Acceso con DNIe o con certificado electrénico).
3. Actualizar los datos si ha habido cambios de representante.

Mantener estos datos actualizados es responsabilidad de la entidad.



6. Recomendaciones practicas
Para evitar incidencias:

o Revisar periédicamente el buzén electrénico.

¢ No dejar como representante a personas que ya no forman parte de la
entidad.

o (Qestionar los cambios de representacion con antelacion.

¢ Hay que informar internamente de que las comunicaciones ya no llegan por
correo postal.

En caso de duda

Si existen dudas sobre quién figura como representante o como actualizar los datos,
se recomienda consultarlo antes de presentar la solicitud de acreditacion.

7. Como registrarse como entidad Proveedora

Acceda al enlace de la plataforma de Acreditacién, aplicacion informatica que permite
realizar las gestiones necesarias para la acreditacion de la formacién continuada en el
ambito sanitario.

Acceso a la Plataforma Electronica de Acreditacidon de Formacién Continuada
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APLICACION INFORMATICA PARA LA GESTION DE LA ACREDITACION DE LA FORMACION CONTINUADA

Si ya esta registrado, acceda con su nombre de usuario y
contrasefia.
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Password | ] @

Entrar
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En esta Plataforma podra registrarse como Entidad Proveedora de Formacion en
Castilla La Mancha
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Debe indicar los datos del representante de la entidad que sea responsable de la
formacion y comprobar que esa persona tiene acceso activo al sistema NOTIFICA
(Acceso con DNIe o con certificado electrénico).

8. Como actualizar los datos personales del responsable de formacién

Acceda al enlace de la plataforma de Acreditacion, aplicacion informatica que permite
realizar las gestiones necesarias para la acreditacion de la formacién continuada en el
ambito sanitario.

Acceso a la Plataforma Electronica de Acreditacion de Formacion Continuada
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APLICACION INFORMATICA PARA LA GESTION DE LA ACREDITACION DE LA FORMACION CONTINUADA

Si ya est registrado, acceda con su nombre de usuario y
contrasefia,

Usuario [ ]

Password | ] &

Si es usted nuevo solicitante y no estd registrado,
inscribase aqui

Para el correcto funcionamiento de la aplicacién desbloquee las ventanas emergentes.
£Como hacerlo?
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Introduzca el usuario y contrasefia que le proporcionaron al registrarse como
proveedor de formaciéon
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Centro [ ]
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Responsable de formacién del centro si @ no O

Don,Dofia...

Nombre [Pedro |

ser spelido 22 apelido

Ccargo [ de formacién ]

n.1F. [12345678K

Direccion [Calle Melancolia |

Localidad [Talavera de Ia Reina Provincia
 [ase00 Teléfono [025123a56
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Cambie los datos que necesite actualizar y pinche en modificar
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10. Cémo recibira la notificacion

En el correo que tenga habilitado para las notificaciones, recibira un aviso de
notificacién parecida a esta:
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Ha recibido una nueva notificacién en su bandeja de la Plataforma de Notificacién Telemitica.Para
consultar su contenido, conéctese a hity tifica,jccm.es/

Destinatario:

Fecha disposicién: 18/02/2026 19:00:14
Procedimiento: WMIE

Expediente: P-2026-23334

Descripcidn: wv

Pinchando en el enlace htips://notifica.jccm.es/ accedera a la plataforma NOTIFICA de
Castilla La Mancha
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Plataforma de Notificaciones Telematicas
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Castilla-La Mancha
Acceso a la Plataforma

Le damos la bienvenida a la Plataforma de Notificaci sticas de la Administracidn de la Junta de Comunidades de Castilla-La
Mancha. En ella podra recibir, a cualquier hora del dia y de forma sencilla y segura, las nofificaciones que la Administracion Regional le
curse. Gracias por utlizar este servicio

Se dispone a entrar en una pégina que requiere la utilizacién o bien de una "Cl@ve Permanente” o bien del DNI electrénico o
certificado digital admitido i 1 i de-identificacion-y-fi

Pulse sot iguiente boton para seleccionar el método de autenticacién
Acceder

En caso de acceder por primera vez a la plataforma, una vez realice el proceso de autenticacion serd usted redirigido al proceso de
registro

para obtener un Certificado Digital.

INFORMACION BASICA DE PROTECCION DE DATOS
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+ Finalidad. Registro de entrada y salida de itacién de i inistrativos y practica de nofificaciones a los
i en los procedimi inistratt

+ Legitimacién. Ejercicio de Poderes Pblicos - Ley 38/2015 de 1 de Octubre de Procedimiento Administrativo Comin de las
Administraciones Pdblicas

+ Destinatarios. No existe cesién de datos

+ Derechos. Puede ejercer los derechos de acceso, rectificacion o supresién de sus datos, asi como ofros derechos, tal y como se
explica en la informacién adicional

- Informacién Adicional. Disponible en la direccion electrnica: hitps:/lwrw jeom es/proteccion-de-datos

Pinchar en el boton acceder y te llevara a la pagina de identificacion electronica de
ciudadanos

Plataforma de identificacion para las Administraciones
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La identificacién se realizard autométicamente si na han franscurrido més de 80 minutos desde su Uifima identificacion.

Se recomienda acceder con DNIe o certificado electrénico
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Detalle de la Notificacion:

WMIE

- Procedimiento:

- Expediente: P-2026-23335
- Fecha puesta disposicién:  3/03/26

- Fecha de caducidad: 13/03/26

- Descripcion: hh

Va a ser objeto de una notificacién concreta por parte de la Administracién de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha
Pulse el boton "Continuar” si decide consentir ser notificado por esta via. El sistema de informacion comenzara el proceso de
descarga del documento adjunto a la notificacion y dejara constancia de su acceso, con indicacién de fecha y hora. Este proceso
implica la firma electrénica del acuse de recibo correspondiente.

Continuar Volver

Nuevo!!! Si tiene problemas para visualizar el contenido de una notificacion Pulse AQUI

y pinchando en continuar del detalle de la notificacion accedes a la descarga del
contenido:

Una vez recibida a fecha 03/03/2026 la solicitud de acreditacién de formacién

continuada de la actividad:
P-2026-23335 hh

Le comunicamos que deberd aportar la siguiente documentacion para continuar

el expediente de tramitacién de dicha solicitud:

- Me dices.

El plazo para completar su solicitud sera de diez dias habiles, a contar desde
el dia siguiente a aquel en que se entienda practicada la notificacién del
presente requerimiento, con indicacién de que, si asi no lo hiciera, se le tendra
por desistido de su peticién, previa resolucién dictada en los términos previstos
en el articulo 21 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

En Talavera de la Reina, a 3 de marzo de 2026

En el apartado en gris (aqui figura “Me dices”) encontrara la documentacion que se le
requiere y que debe aportar en un plazo de 10 dias habiles a partir del dia siguiente a
la practica de la notificacion.



RECUERDE

Una gestion preventiva evita la pérdida de plazos y posibles desistimientos de
solicitudes.

Servicio de Formacion

Instituto de Ciencias de la Salud

Consejeria de Sanidad

Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha



